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1 范围
本文件规定了公共资源交易平台见证服务的术语和定义、基本原则、一般要求、见证方式、见证内容、异常情况处置。
本文件适用于湖北省十堰市行政区域内的平台运行服务机构提供的见证服务。
2 规范性引用文件
下列文件中的内容通过文中的规范性引用而构成本文件必不可少的条款。其中，注日期的引用文件，仅该日期对应的版本适用于本文件；不注日期的引用文件，其最新版本（包括所有的修改单）适用于本文件。
《国家发展改革委办公厅关于印发公共资源交易平台服务标准（试行）的通知》（发改办法规〔2019〕509号）
3 术语和定义
《国家发展改革委办公厅关于印发公共资源交易平台服务标准（试行）的通知》界定的以及下列术语和定义适用于本文件。
3.1 见证
通过与交易双方不存在利益和权属关系的第三方亲眼所见和现场记录，保存公共资源交易环节、交易过程的真实性数据、音视频等资料。
3.2 见证服务
公共资源交易中心对进场交易的各类公共资源交易项目，自项目注册登记起到交易采购活动结束的交易环节、交易过程、交易数据和交易程序的真实性、合法性以及参与交易的各方主体交易行为进行记录和证明的一种活动。
4 基本原则
4.1 依法依规
应以公共资源交易有关法律法规和政策文件为依据，依法依规开展见证服务。
4.2 全程覆盖
应按照分段负责、无缝衔接的工作机制全流程见证，达到全程留痕可追溯的工作要求。
4.3 公平公正
公平对待每个服务对象和项目，公正提供统一要求的见证服务。
4.4 规范有序
建立健全见证服务体系，规范见证工作流程与要求，准确真实记录交易过程。
5 一般要求
5.1 应按照“一项目一见证”原则，实行分类分段全流程见证服务工作机制。
5.2 应确保进场交易项目见证记录清晰、真实、完整。
5.3 见证服务过程中产生的电子文档、纸质资料、音视频等，应同步保存至对应项目档案中归档。
6 见证方式
见证方式分现场见证和数字见证：
a）现场见证：见证人员对进入交易场所的项目交易全过程进行见证、记录。
b）数字见证：运用信息化、智能化、可视化技术等手段，实现交易过程、现场行为、数据资料的实时可视、实时记录、实时预警、实时收集。
7 见证内容
应对进场交易项目各环节、全过程进行见证，关键环节宜同时进行数字见证与现场见证。关键环节包括但不限于招标、开标、评标、定标等。
7.1 项目登记
7.1.1 应见证通过电子交易系统提交的项目立项批复文件、信息资料等内容。
7.1.2 应见证项目报建退回的原因或需要补充的材料清单。
7.2 招标
7.2.1 场地安排
7.2.1.1 应见证交易场地预约、时间、人数及是否隔夜评标等。
7.2.1.2 应见证预约场地变更情况。
7.2.2 公告信息发布
应见证招标文件（公告）公开内容的形式合规性、公开时间和公开媒介的一致性情况等。
7.2.3 组建评标委员会
应见证招标人或其委托代理人提交的专家抽取申请表的合理性、合规性，及与项目的适配性。
7.3 开标
7.3.1 线上开标
7.3.1.1 应见证投标文件上传时间、投标人开标签到、投标文件解密情况，投标人数量、名称、开标结果等。
7.3.1.2 应见证是否提前或延时开标以及开标开始时间和结束时间。
7.3.1.3 应见证是否在规定的地点开标及参与开标人员姓名、身份等信息。
7.3.1.4 应见证开标异常情况及处理情况。
7.3.1.5 应见证评标评审资料准备情况。
7.3.1.6 应见证开标过程中的其他行为活动。
7.3.2 专家抽取
7.3.2.1 应对评标评审专家抽取的全过程进行见证。
7.3.2.2 抽取评标评审专家由电子系统抽取，应实时记录抽取过程并留痕保存。
7.3.2.3 应见证评标评审专家抽取时间、工作人员名单、专家人数、专业类别、专家集合时间和地点等。
7.3.2.4 应见证评标评审专家补抽的原因、时间、人数。
7.4 评标
7.4.1 应见证评标评审专家签到与候补情况。
7.4.2 应见证评标评审专家身份验证情况和进出评标评审区时间。
7.4.3 应见证评标评审开始时间、结束时间及每位专家所用评标评审时间。
7.4.4 应见证评标评审过程中出现的异常行为、不良行为，违规行为情况。
7.4.5 应见证评标评审过程中是否存在专家独立评标评审受到干扰、专家评标评审过程行为是否规范情况。
7.4.6 应见证评标评审现场出现异常情况的原因、时间以及处理异常情况出入人员的名单与时间。
7.4.7 应见证在线澄清、回复的机构、要求、时间等事项合规性。
7.4.8 应见证对评标评审过程和（或）结果有质疑（异议）或投诉的情况。
7.4.9 应见证评标评审资料清理情况。
7.4.10 应见证评标评审过程中的其他行为活动。
7.4.11 评标评审活动结束后，五个工作日内应在湖北省综合评标（评审）专家库中对评标评审专家进行动态考核。
7.5 定标
7.5.1 评标结果公示发布
应见证评标结果公示内容的完整性，时间的合规性，对应附件的准确性。
7.5.2 质疑（异议）、投诉处理
应见证在交易过程中针对各主体交易行为、公共资源交易平台等提出的质疑（异议）、投诉答复情况。
7.5.3 中标结果公告
应保证中标结果公告的基本信息、中标内容、公开的时间等公开内容的一致性。
8 见证异常情况处置
公共资源交易平台在对进场交易项目交易活动各环节、全过程见证中发现招标代理机构、评标委员会成员差错行为及投标人异常行为的，应如实记录并公示，对涉嫌违法违规行为及时报送监管部门。发现交易主体违法违规行为的，应及时提醒、劝阻、制止，记录并报送相关部门。
— 1 —
